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GUIA PARA LA CONSULTA EN INTERNET DEL CATALOG}O
DE LA BIBLIOTECA DEL INSTITUTO CERVANTES DE MILAN

Para consultar los fondos de la biblioteca de Milan, renovar los préstamos, realizar reservas y
otras peticiones, puede acceder a la pagina de catalogo, desde la pagina principal del Instituto
en Milan: http://milan.cervantes.es - Biblioteca - Catalogo

Aparecera la siguiente pantalla:
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BUSQUEDA SIMPLE

Este tipo de busqueda puede utilizarse cuando el usuario no tiene demasiados datos sobre el
material que esté buscando.

Bisqueda simple

Buscar: ||

Ir a la Bisqueda avanzada

Introduzca en el campo Buscar la palabra o palabras clave que tenga y después pulse el boton
Buscar.

Blsqueda simple

Buscar: [jos# ovejer

Ir 2 la Bisqueda avanzada

Aparecerd una nueva pantalla con el detalle del material de la biblioteca que cumple los
requisitos de budsqueda:

] | ayuds | Buscsr | marcados |
Busqueda General Buscando | Cusluir camper jso oveiera? (2] en Mildn
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Margar todes I Velver a Buscar

[0 oveiers, José R, (1958-) Come sono strani ali uornini / José Oveiero; traduzione di Federics Frasca (2003}
[0 Oveiero, José R. (1958-) Un mal afio para Miki / José Owejera (2003}

Marcar tados | volver 2 Buscar
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BUSQUEDA AVANZADA

Este tipo de blsqueda permite introducir criterios mas especificos para la localizacion del
material en la biblioteca.
Para acceder a la pantalla correspondiente, pulse Busqueda avanzada.

Biasqueda simple

Buscar: ||

Ir a la Bisqueda avanzada

Aparecerd la siguiente pantalla;

BuquEda General Buscanda en; | Miln hd

Cualquier campo |
[Tida =1 | indice
putor | Ind.Aut. Introduzca los criterios de bisqueda que desee en los
campos del formulario y pulse en el botén ‘Buscar’
Editorial [ fndice
Pulse =l botén de ‘ayuda’ si desea informacisn sobre
Materia [ Ind.Aut, céme buscar, |3 biblisteca o 105 contenidas del cataloge.
Coleceisn | indice

Publicado entre [ v |

Pais de publicacian [— B
Farmato [ -

wer en lista [10 =
i
ordenar por [Aulor T - prlbnes o recperoten

Seleccionar histarico |- -

En esta pantalla puede introducir criterios de busqueda especificos. En los campos Autor,
Editorial, Materia, Coleccion, Publicado entre y, debe introducir el texto. En los campos Lengua,
Pais de publicacién, Formato, Ver en lista, Ordenar por y Seleccionar histérico debe
seleccionar una opcién de la lista desplegable que aparecera al pulsar en la flecha.

BUSqUEda General Buscanda en: | Milén hd

Cualquier campo |

[Tite =T fndice

autor [camen martin gaite] Ind.Aut, Introduzca los criterios de bisqueda que desee en los

campos del formulario y pulse =n el botén 'Buscar’,
Editorial | fndice

Fulse ol botdn de 'Ayuda’ si desea informacisn sobre

Materia [ Ind.Aut. como busear, la biblioteca o los contenidos del catslogo.

Coleceisn | fndice

Publicado entre [ v |

Pais de publicacién [— -
Formato | — -

ver en lista [10 =
Ordenar por |Fecha de publicaciin =
seleccionar histérico |-- -

Una vez introducidos los criterios de busqueda, pulse en el boton Buscar. Apareceran los
registros que se corresponden con los criterios empleados para la busqueda

Busqueda General Buscanda [Autor camenmatngate! =] =n Milan

11 z ‘ e ” Marcar tados " Wolver a Buscar ‘
. Cuadernos de todo / Carmen Martin Gaite ; edicidn e introduccidn de Maria Vittoris Calvi
Martin Gaite, Carmen {1525-2000) ;
[ Martin Gaite, Carmen (1925-2000 prélogo de Rofael Chirbes (2002}
[ Martin Gaite, Carmen (1325-2000) Los parentescos / Carmen Martin Gaite: prélono de Belén Gopequi (2001)
[ Martin Gaite, Carmen (1925-2000} Poemas / Carmen Martin Gaite (2001)
[ Martin Gajte, Carmen (1925-2000} Ls bisqueda de interlocutor / Carmen Martin Gaite (2000}
[ Martin Gaite, Carmen (1825-2000) El proceso de Macanaz: historis de un | Carmen Martin Gsite (1999)
[ Martin Gaite, Carmen (1925-2000) Ls hermana pequefia / Carmen Martin Gaite (1993)
[ Martin Gaite, Carmen (1925-2000} Irse de casa / Carmen Martin Gaite (1998)
. . 4 QOraciones subordinadas sustantivas ; uso del indicativo, el subjuntivo v el infinitive /
[ Torrente Sdnchez-Guisande, Francisca Angela Francisca Ange| Torrente Sanchez-Guisande; presentacion de Carmen Martin Gaite (1998}
=] Entrevista con Carmen Martin Gaite [wideo] / presentan, José Marla Condet, Raguel Chana
Rodriouez (1996}
q Hilo 5 la comets ¢ la wisién, la memoria v el suefto £ Carmen Martin Gaite ; edicitn de
Martin Gaite, Carmen (1925-20001
[ Martin Gaite, Carmen (1325-2000 ST e E
[11] z ‘ e ” Marcar todos " Wolver a Buscar ‘
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TRABAJAR CON LA INFORMACION DE LOS REGISTROS ENCONTRADOS

Tanto si se hace una busqueda simple como una blisqueda avanzada, el catalogo ofrecera
una relacion de registros que se corresponden con los criterios de blsqueda empleados.

A partir de estos registros podemos obtener informacion detallada de cada uno de los
materiales.

v' Se pueden obtener los detalles del material pulsando en el titulo. Aparecera una
pantalla con los datos del autor, la editorial, la descripcién fisica; y con informacion
sobre el préstamo de la obra.

Blsqueda General Buscando [Ain camen maimges =] en Milén
Registro 7 de 19
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£3 BOOKMARK

Autor: Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Titulo: irse de casa / Carmen Martin Gaite
Edicidn: 1% ed,
Editorial: Barcetona : Anagrama, 1998
Descripein fisica: 349 p. ; 23 e
Coleccion: Narrativas hispénicas ; 248
1SBN; 84-339-2078-7
Materias: Literaturs espafiola-Novels S, 5X
Novela espafols
Novela
Novels espafiola-§.X-0bres de creacidn

Asi, podréa saber si se trata de un material con préstamo normal o restringido, cual es la
signatura para la localizacién en la biblioteca y la disponibilidad. Si la obra esta
disponible significa que se encuentra en la biblioteca y cualquier usuario puede tomarla
en préstamo.

Sucursal Localizacién Tipa de Cédigode g0 0tura i Ldentificader| | 000 nibilidad
ejemplar barras suplementaria | | de volumen
Bibliotecs de Milén Sala de Préstamo 251003178 | | SO MAR Gisponible
lectura narmal GA

Registio | g lz1lalzl m‘ E HResultados" Wolver a Buscar |

v' Desde la pantalla en la que aparece la relacion de registros, también se puede hacer
una seleccion de titulos para enviar la informacion del material seleccionado por correo
electrénico:

i | Avuda | Buscar | Marcados |

Busqueda General

Buscando [Autor camen matin gaite/ =] en Mildn
Registros 1/10 de 19

[z | = H tarcar todos H valver a Buscar |

Cuadernos de todo / Carmen Martin Gaite ; edicidn e introduccidn de Maria Wittoria Calvi ;

prélogo de Rafael Chirbes (2002

S

Martin Gaite, Carmen (1925-2000

Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000

EO0000R

Torrente Sénchez-Guisande, Francisca Angela

O O O

Martin Gaite, Carmen (1925-2000

[z
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Los parentescos / Carmen Martin Gaite; pralonn de Belén Gopequi (2001}
Poemas / Carmen Martin Gaite (2001

La biisnueda de interlocutor / Carmen Martin Gaite (2000)

El proceso de Macanaz: historia de un empapelarniento / Carmen Martin Gaite (1999
La hermana pequefia / Carmen Martin Gaite (1999)
Irse de casa / Carmen Martin Gaite (1995)

Oraciones subordinadas sustantivas : uso del indicativo, el subjuntivo y el infinitivo
Francisca Anqel Torrente Sanchez-G de; pi 6n de Carmen Martin Gaite (19981

Entrevista con Carmen Martin Gaite [videol/ presentan, José Maria Canaet, Raguel Chana
Rodriquez (1996

Hilo a la cometa @ ls visidn, ls mermoris y el suefio / Carmen Martin Gaite ; edicidn de

Emmsa Martinell {1995

e mermeereem———r——]




Para ello hay que marcar la casilla que se encuentra a la izquierda del autor y después
pulsar el botén Marcados que se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla.
Aparecera entonces la siguiente pantalla, desde la que se puede enviar la informacién
seleccionada por correo electrénico, o generar un fichero que contiene la informacion.

i [ Ayuda Buscar | Marcados

[ Enviar[poremal =] Formato [Bbiegiia 2] Correo electrénico| fsunto [sbeysHET bibliogiafia
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Gesmarcar Todas i Valver a Buscar

Wartin Gaite, Carmen (1925-2000) Irse de casa (1998)
Martin Gaite, Carmen (1925-2000) Cuadernos de todo (2002)

Martin Gaite, Carmen (1925-2000) Los parentescos (2001)

Cesmarcar Todos i Valver a Buscar
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ACCESO AL MENU PERSONALIZADO

Desde este menu se pueden realizar varias gestiones bibliotecarias: ver el estado de los
préstamos, renovarlos, realizar reservas, realizar sugerencias de compra para biblioteca o
enviar comentarios al personal de la biblioteca.

En la parte superior derecha de la pantalla inicial esta la seccién que permite al usuario
acceder a su interfaz personal de la biblioteca.

Si deses ver sus préstamos,

renovarlos, hacer sugerencias

o desideratas introduzea su:

Carnet / Corren elestronico

contrasefia

Conectar

Para acceder a la cuenta de usuario es necesario introducir el nimero del carné (nimero de 8
cifras que comienza por 28) y la contrasefia (entregada en el momento de hacer el carné). A
continuacion, pulsar el botén Conectar.

Aparecera entonces la siguiente pantalla:

Ayuda Desconectar La mavyor red de bibliotecas espafiolas en el mundo Cerrar sesiin PEREZ PEREZ

1570472009 Catélogos de las bibliotecas # hiblistese

= Comentarios

Catdlogo de las bibliotecas del

Instituto Cervantes Basqueda simple

’ ) -
+ Desde aqui pusde hacer busquedas l
en el catélogo de cada biblioteca. Buscar:
1 millén de decumentos de lenaua ¥ Hian - Buscar
cultura sepafioia & RBIC
hispancamericana. Ir ala Bisqueda avanzada Enlaces de interés:

Afiada el catélogn de [as BIBIOtECas | | -ooooeeemosseesooeee oo
¥ a sus favaritos y/o su marcador

i a:Acceso al Catdlogo Colective

21 Ultimas adauisiciones

21 Biblioteca Nacional de Espafia
{11 Congreso IFLA 2009 - Mildn

FLA world Congress Mildn
003

| |21 Pdgina web de la Biblioteca

social:

12 Bibliografiss especializadas
21 Espafiol Lengua Extraniera: Catdloge especializado en el aprendizaje y ensefianza del espafiol
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Si ha accedido correctamente, en la parte superior derecha de la pantalla apareceran sus
apellidos y el siguiente cuadro:

Cerrar sesion PEREZ PEREZ

=2 Mi biblioteca

:: Comentarios

Puede cerrar la sesion pulsando el botén Cerrar sesion, que se encuentra al lado de los
apellidos. Igualmente, puede finalizar la sesion pulsando en cualquier momento el botén
Desconectar que se encuentra en la parte superior izquierda de esta pantalla.

A continuacion se explican las opciones que se presentan cuando el usuario pulsa el enlace Mi
biblioteca.



v' Datos generales

En la parte superior de la pantalla aparecen los datos generales del usuario: nombre,
namero de lector y datos personales. En un recuadro a la derecha se encuentra la
informacion de los préstamos, las reservas y las consultas almacenadas.

M Ayuda Buscar | Marcados
Libertad PEREZ PEREZ

NO lector 28101123 Mi biblioteca
Direceion via Dante, 12 Milana Milano
Tiene
E-mail bibmil@cervantes.es
i o 5L 1 (s)
Telgfono 0272023450 iz Loréstamols
11 1 reservals)

Mensaje

Fecha de caducidad 1470472010

Siempre puede volver a esta pantalla inicial pulsando el enlace Mi biblioteca que se
encuentra a la derecha.

v Cambio contrasefa

La primera conexidon debe hacerse con la contrasefia facilitada por el personal de la
biblioteca. Si en cualquier momento quiere cambiar la contrasefia puede hacerlo en el
apartado que muestra la siguiente imagen:

Cambio de contrasefia

Contrasefia Actual Mueva Contrasefia
Confirmacién Nueva Contrasefia

Introduzca su contrasefia actual, la nueva contrasefia, confirme la nueva contrasefia y
pulse el boton Aceptar.

v" Préstamos

Aparece una lista con los préstamos del usuario y la fecha en la que debe realizarse la
devolucién.

Préstamos
Biblioteca Sucursal Titulo Fecha de devolucién

MILA Milsn MILA Biblioteca de Milan Historias de Landres 11/05/2009

Desde este apartado también puede renovar los préstamos. Para ello debe pulsar el botén
Renovar. La renovacion se realizara automaticamente excepto si ya se han sobrepasado
las renovaciones disponibles, existen préstamos sobrepasados, el carné estd caducado o
el ejemplar ha sido reservado por otro usuario.

v' Desideratas
Las desideratas son las obras con las que al usuario le gustaria contar en la biblioteca y no

se encuentran en ella. Puede hacer una solicitud de compra, que la biblioteca estudiara en
funcion de su interés para los usuarios y adecuacién a la politica de adquisiciones.

[ oo

Autor Titulo Estado

Para afiadir una nueva desiderata debe pulsar el botén Afadir. Aparecera entonces la
siguiente pantalla:



M Ayuda Buscar | Marcados
Libertad PERE2 PEREZ

Ahadir desiderata

Titula [

Autor |

Editorial |
Edicidn
Fecha de publicacion

TSBH/ISSH |

Otra informacidn =

]

T — fAC8 Rty
Complete el formulario con los datos de la desiderata y pulse el boton Aceptar.
v" Consultas almacenadas

Las consultas almacenadas, también conocidas como DSI (Difusiobn Selectiva de la
Informacién), permiten al usuario estar al dia en temas en los que est4 especialmente
interesado.
En este apartado puede ver las consultas almacenadas hasta la fecha y afiadir nuevas
consultas.

Consultas almacenadas (DSI)
Enri Gansile: ™ Eiiminar |

Descripciin I

Para afiadir una consulta, rellene los campos del formulario. En el campo Descripcion debe
indicar el texto que desea que aparezca como enlace cuando recupere los registros. En el
campo Busqueda debe indicar el término por el cual realiza la consulta (el nombre del
autor, por ejemplo). Después, pulse el botdn Afiadir.

Una vez creada la consulta, cada vez que pulse sobre el tema que le interese podra ver las
Ultimas adquisiciones afiadidas desde la Gltima vez que realiz6 la consulta.

v' Comentarios
Desde la cuenta de usuario pueden hacerse comentarios sobre el catélogo y el servicio de
la biblioteca. Para afiadir comentarios hay que utilizar el enlace Comentarios que aparece

en la parte superior derecha de la pantalla. Debe rellenar el formulario y el personal de la
biblioteca recibira un correo electrénico.

ii Mi biblioteca

i: Comentarios

Desde la seccion Comentarios de Mi biblioteca puede ver su estado: la fecha de alta, si
esta pendiente o tramitandose, el texto del comentario y la nota de respuesta de la
biblioteca.

Comentarios

Nota para el

Fecha de alta Estado Comentario
lector

15/04/200% Me gustaria saber si |a biblioteca tiene prevista alguna actividad para el prozimo 23 de sbril, dia del libro,
18:11

Pendients| | % 9

v" Mis enlaces

Este apartado puede utilizarse como portal de acceso a los recursos electrénicos que mas
interesan a cada usuario.



Desde la biblioteca de Milan se han afiadido algunos enlaces de interés que aparecen en la
parte superior derecha de la pantalla:

Enlaces de interés:

11 Biblioteca Nacional de Espafia
ongreso IFLA 2009 - Mildn
s IFLA World Congress Mildn 2009
12 Pdgina Web de |a Biblioteca

El usuario puede afadir sus propios enlaces rellenando los campos que aparecen en esta
seccién y pulsando el botén Afadir.

Mis enlaces

Descripeidn [Festival cine San Sebastian

L5 [Fttec 27w ansebastiantestival com/

Los nuevos enlaces apareceran en el apartado Mis enlaces de Mi biblioteca.

Mis enlaces

]

festival cine San Sebastidn

Descripeidn I

i

También apareceran en la parte superior derecha de la pantalla, bajo el apartado Mis
enlaces.

22 Mi biblioteca

Mis enlaces:
=i festival cine San Sebastian

i: Comentarios

Enlaces de interés:

1z Biblioteca Nacional de Espafiz

:zPdaina web de la Biblicteca

v" Reservas

Para realizar una reserva es necesario hacer primero una busqueda. Puede iniciar una
busqueda pulsando el botén Buscar que se encuentra en la parte superior izquierda de la

pantalla.

M Ayuda Buscar | Marcados

Cuando se localiza un ejemplar que esta prestado, el usuario dispone de una nueva
opcidn: el boton Reservar.
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‘ Resultados H Volver a Buscar |

Visualizacién Etiquetas

19
£ BODKMARK.
Autor: Marsé, Jusn (1935-)
Titulo: Rsbos de lagartijs / Juan Marsé
Editorial: Madrid : Lumen, D.L. 2000
Descripcién fisica: 354 p. ; 25 cm.
ISEN: 84-264-1284-X
Materias: Literatura espafiolg-S. XX
Sucursal Localizacién T_ipo de Cédigo de Signatura Signatura R Identificador Disponibilidad
ejemplar barras P aria
Biblioteca Sala de Préstamo 281003221 860 MAR diifgjgibéi
de Mildn lectura normal u 12/05/200%

Reservar

Es necesario pulsar la pestafia Reservar y aparecera la siguiente pantalla:

Biblioteca Sucursal Localizacién Tipo de ejemplar Signatura Solicitar
Mildn Biblicteca de Mildn Sala de lectura Préstamo normal 860 MAR JU |ml
acepr

Después hay que marcar la casilla Solicitar

Biblioteca Sucursal Localizacion Tipo de ejemplar Signatura Solicitar
Mildn Biblicteca de Milan Sala de lectura Préstameo normal 860 MAR JU ~
Aceptar

Finalmente hay que pulsar boton Aceptar y aparecera la siguiente pantalla:

Biblioteca Sucursal Titulo Signatura

Milan Biblioteca de Milan Rabos de lagartija 860 MAR U

1 Reserva realizada |

Aceptar

Si se pulsa de nuevo el botdn Aceptar, el programa remitird a la pantalla en la que aparece la
informacion del ejemplar que hemos reservado.

Cuando la reserva esté aceptada, la informacion aparecera en el apartado Reservas:

Reservas

Biblioteca Sucursal Titulo Estado Orden
Milan Biblicteca de Milan Rabos de lagartija Mo disponible 1 Eliminar
Milan Biblioteca de Mildn Roma No disponible 1 Eliminar

10



v' Enviar informacion bibliogréfica por correo electrénico

Para enviar informacién bibliografica es necesario hacer primero una busqueda. Puede
iniciar una buUsqueda pulsando el botén Buscar que se encuentra en la parte superior
izquierda de la pantalla.

M Ayuda Buscar | Marcados

Desde la pantalla en la que aparece la relacion de registros, se hace una seleccion de
titulos para enviar la informacién del material seleccionado por correo electrnico. Para ello
hay que marcar la casilla que se encuentra a la izquierda del autor y después pulsar el
botén Marcados que se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla.

Ll | ayuda | Buscar | marcados |

Busqueda General

Buscando [Autor camen mattin gait=/ =] en Milan
Registros 1/10 de 19

1z | % | Mercartadss | wolveraBuscar |

Cuadernos de todo / Carmen Martin Gaite ; edicién e introduccidn de Maria Vittoria Calvi;

=

Martin Gaite, Carmen (1925-2000

Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000
Martin Gaite, Carmen (1925-2000

o000«

Torrente Sdnchez-Guisands, Francisca Angela

pralogn de Rafasl Chirbes (2002)

Los parentescos / Carmen Martin Gaite: prélogo de Belén Gopeaui (2001}

Poemas / Carmen Martin Gaite (2001)

La bisqueda de interlocutor # Carmen Martin Gaite (2000)

El proceso de Macanag: histaria de un empapelamiento / Carmen Martin Gaite (1999
La hermana pequefia / Carmen Martin Gaite (1999)

Irse de casa / Carmen Martin Gaite (1998}

Oraciones subordinadas sustantivas : uso del indicativo, el subjuntive y el infinitive

Francisca Angel Torrente Sdnchez- de: presentacién de Carmen Martin Gaite (1998)

Entrevista can Carmen Martin Gaite [Wideo] / presentan, José Maria Conaet, Raguel Chang

Rodriquez (1996

Hilo a la cometa @ la visién, la memoria v el suefio / Carmen Martin Gaite ; edicidn de

Hartin Gaite, Carmen {1925-2000) (1995)
Martin Gaite, Carmen (1925-2000 et T

O 0O O

[z | s H tarcar todos H Volver a Buscar |
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Aparecerd entonces la siguiente pantalla, desde la que se puede enviar la informacion
seleccionada por correo electrénico, o generar un fichero que contenga la informacion.

Hlilii Ayuda Buscar | Marcados

Enviar|por emal 2] Formato[Bloastia =] Correo el=ctrénico| asunto [sbysNET bibliogratia
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Desmarcar Tados [ Walver a Buscar

Martin Gaite, Carmen (1925-2000) Irse de casa (1998)
Martin Gaite, Carmen (1925-2000) Cuadernos de todo (2002)

Martin Gaite, Carmen (1925-2000) Los parentescas (2001)

Desmarcar Tados [ Walver a Buscar
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